Pfiloha ¢.1
Badatelsky rad

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Sbirky Méstského muzea v Chotébofi (ddle jen MMCh) jsou zptistupnény kazdému badateli
k internimu studijnimu ucelu pouze v MMCh v souladu s timto badatelskym radem.

Sbirky nejsou poskytovany za komerénim ucelem.

Clanek 2

Misto pro badatele

Mistem pro badatele se rozumi misto, kde budou badatelem studijné vyuzivany poskytnuté
sbirky.

Mistem pro badatele je badatelna na adrese Riegrova 1 — zamek, Chotébor.

Depozitare a jiné prostory MMCh budou badatelim zpfistupnény pouze ve vyjimecnych
pfipadech a to na zdkladé povoleni vedouciho muzea a vsouladu s dalSimi smérnicemi
muzea (Depozitarni rad).

Clanek 3

Navstévni dny a hodiny

Navstévni hodiny a dny jsou urceny takto:

Pondéli — patek po predchozi dohodé s prislusnym kurdtorem, orienta¢né 8.00 — 15.00, konkrétné
jsou vazany na pfitomnost kuratora v muzeu.

Kurator musi mit ¢as pfipravit pozadované materidly, max. lh(ita pro pfipravu poZzadovanych
predmétl jsou 3 pracovni dny.

Dohoda mUiZe probéhnout telefonicky, e-mailem nebo osobné.



Clanek 4

Odpovédny odborny pracovnik

Odpovédnym odbornym pracovnikem pro praci s badatelem je kurator.

Vzhledem k zdméru studia prednostné pfrislusny kurator. Tento kurator badateli materidl
pfipravuje. Neni-li pfitomen, je s nim zdmér konzultovan.

Ve vyjimeénych pripadech lze povéfit péci o badatele privodce - sepiSe s badatelem
pfislusnou dokumentaci a poskytne mu kuratorem pfipravené sbirkové predméty ke studiu,
posléze zkontroluje jejich navraceni. Nad badatelem cini dohled. Prlivodce nemduze
samostatné poskytnout ke studiu jiné nez kuratorem pfipravené predméty.

Péci o badatele nelze prlivodce povérit béhem vystavni sezdény.
Povinnosti odborného pracovnika vici badateli:

PIné se vénovat badateli

Vyridit zakladni evidenci badatele

Poucit badatele o jeho pravech a povinnostech

Predlozit badateli tento badatelsky fad

Poskytnout badateli sbirky ke studiu v poZzadovaném rozsahu (dle podminek

vk wnN e

upravenych ve ¢lanku 7 tohoto radu)

o

Prekontrolovat stav sbirek pred zapljcenim a po navraceni.
7. Nedostatky se okamzité hlasi vedoucimu muzea.
a. o zjisténych nedostatcich vyhotovit ,Protokol o zjiSténych nedostatcich a
zavadach” (viz priloha)
8. Poskytnout badateli odbornou pomoc, pokud o ni pozddd a pokud bude mozino
vyhovét.

Odborny pracovnik nepomaha badateli pfi ¢teni nebo prekladu cizojazyénych textl rukopist
a tiska.

Badatel nema k dispozici PC, je mozné poskytnout mu pfistup na internet pres muzejni Wifi.
Clanek 5

TotoZnost badatele

Badatel je povinen prokazat odbornému pracovnikovi svou totoZznost obcanskym priakazem
nebo cestovnim pasem, studenti navic studijnim priikazem &i potvrzenim. Cislo ob¢anského
prakazu Ci jiného dokladu se nezapisuje.



V pripadé védeckého projektu Ize poZzadovat i anotaci projektu.

Clanek 6

Evidence badatell

Evidenci badatelt tvoti “Kniha badatel(” a “Badatelsky list”
Kniha badatel(:

1. Plvodni byla zaloZena v roce 1982 a ukoncéena v 31. 12. 2017 (nasledny postup dle
skartacniho radu)
Od roku 2018 zakladdna vzdy na dany kalendarni rok
Aktualni kalendarni rok je uloZen v kancelari kuratord
4. Nasledné je Kniha badateld uloZena v archivu organizace CEKUS a poté s ni naloZeno podle
skartaniho Fadu.
5. Zapis do Knihy badatell provadi odborny pracovnik
6. Zapis v Knize badatell obsahuje:
i. datum ndvstévy
ii.  jméno a pfijmeni badatele
iii.  Cislo badatelského listu
iv. muzealie
Badatelsky list:

1. Jeforma smlouvy mezi MMCh a badatelem
2. ma 3 ¢asti:
a. titulni strana (Badatelsky list ¢.) - vypIni badatel, odborny pracovnik prekontroluje
b. zaznamy o studiu - vypliiuje odborny pracovnik
c. zdznamy o poplatcich - vyplfiuje odborny pracovnik
3. titulni strana obsahuje:
a. povinné: jméno a pfijmeni, adresa bydlisté, ucel studia, popis tématu studia
b. pokud je studium uréeno pro zaméstnavatele pak pfesny ndzev a adresa
zaméstnavatele
c. pokud jde o studium Skolni pak presny nazev a adresa Skoly (misto zaméstnavatele)
pokud jde o studium soukromé, pak misto Udaji v bodé b a c ¢estné prohlaseni (viz
priloha)
e. nepovinné - kontakt
4. zdznamy o studiu predstavuji:
a. zaznam o vydani a vraceni sbirkovych predmétt
b. seznam sbirkovych predmétl - evidence zapUjéenych jednotek a potizenych kopii
5. zdznamy o poplatcich - datum, ¢astka, €.Uc¢etniho dokladu, pocet kopii
6. soucasti badatelského listu mGze byt dale Povoleni pro vstup do depozitare, Protokol o
zjisténych nedostatcich a zadvadach
7. v kanceldfi kuratord jsou uloZeny pouze badatelské listy na dany kalendarni rok



8. starsi badatelské listy se archivuji v archivu organizace a ndsledné je s nimi naloZzeno podle
skartacniho fadu

Clanek 7
Evidence badatelské ¢innosti

Jako prehled badatelské ¢innosti v muzeu a vyuzivani shirek k badatelskym ucelm je zvlast vedena
evidence badatelské Cinnosti v tzv. Badatelské knize.

1. zapisy v Badatelské knize vede odborny pracovnik
Badatelska kniha je zalozena 1. 1. 2018 a to na dobu 5 let, nasledné se s ni zachazi podle
skartacniho fadu
3. zdapisy obsahuiji:
a. datum

i3

oznaceni sbirky, muzealii
téma badani

o

d. neuvadi se Zzadné osobni udaje
e. pro Ucely statistiky je mozné pripojit dalsi udaje (vék, vzdélani, pohlavi...)
4. soucdsti evidence je i zdznam o badatelskych dotazech vyfizenych elektronicky nebo
telefonicky - navic jméno kuratora, ktery danou véc vyfizoval
5. do Badatelské knihy se zapisuji i badatelské projekty odbornych pracovnikli muzea, pokud
nesouvisi pfimo s péci o sbirky (napf. projekt Frantisek Slama, jehoZ cilem je vytvofrit
monografii)
Clanek 8

Sbirky

Sbirkami se rozumi veskeré sbirkové predméty MMCh.
Ke studijnim uceldm badatele nebudou poskytnuty:
a. Neevidované prirtstky MMCh
PrirGstkové knihy
Inventarni seznamy sbirek
Darovaci listiny
Ostatni doklady ke zpUsobu nabyti sbirkovych predmétu
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Sbirkové predméty, jejichz stav neumoziuje studijni vyuZiti — rozhoduje
pfislusny kurdtor
g. Sbirkové predméty umisténé v expozici
3. Ke studijnim ucellim badatele budou poskytnuty:
a. Sbhirkové predméty, jejichz stav to umoziuje — rozhoduje ptislusny kurator
b. Dosavadni katalogiza¢ni zaznamy sbirkovych predmétu
4. Sbirkové predméty budou badateli poskytovany v co nejkratsi Ih(ité a v poZzadovaném
rozsahu, doba zalezi na misté, kde je dany predmét deponovan.
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Clanek 9

Povinnosti badatele

Prokdzat odbornému pracovnikovi ucel svého studia (potvrzenim nebo povérenim
Skoly, zaméstnavatele a jinych organl a organizaci, u soukromého studia cestnym
prohlasenim).

Ridit se pokyny odborného pracovnika.

Dodrzovat provozni predpisy MMCh.

Oznamit odbornému pracovnikovi s predstihem pozadavky na dalSi sbirkové
predméty.

Respektovat, Ze tyto poZzadované predméty mu nemusi byt okamzité poskytnuty.

Se sbirkovymi predméty zachazet Setrné tak, aby nedoslo kjejich poskozeni,
nezasahovat do systému jejich usporadani, nic nevpisovat a mechanicky
neposkozovat.

Na poskytnutém predmétu nesmi badatel délat Zadné zmény.

Sbirkové predmeéty vratit ve stavu, v jakém mu byly poskytnuty.

Projednat s odbornym pracovnikem eventualni pouziti specialnich studijnich metod a
vyzadat si k tomu souhlas vedouciho MMCh.

Pti zverejriovani vysledku studia respektovat prioritu odborného zaznamu sbirkového
predmétu a radné uvést nazev MMCh s prisluSnym odkazem.

Osobné predat nebo zaslat MMCh jeden vytisk publikace, ve které byly vysledky
prace zverejnény, nebo alespon poskytnout bibliograficky zaznam, kde byly vysledky
studia publikovany (pokud jde o ¢lanky v ¢asopisech, pfip. sbornicich).

Pouzivat informaci ziskanych studiem sbirkovych predmétl pouze k Gcelu
uvedenému v badatelském listé.

Obrazové materidly ze studia pouZit pouze ke studijnim GéelGm. Jejich pouZiti k dalSimu sifeni
(napt. jako doprovodna ilustrace ke ¢lanku) je potfeba osetfit jinou smlouvou.

Pokud je ucelem studia edice pramena v pivodnim Uplném nebo zkraceném znéni, je treba
osetfit jinou smlouvou.

Bere na védomi, Ze nedodrzZeni povinnosti povede k okamzitému vylouceni badatele,
pisemnému zdkazu dalsSiho studia, popf. uplatnéni financni nahrady za zplsobené
Skody.



Clanek 10

Poftizovani fotoreprodukci

1. Se souhlasem kuratora muize badatel pofizovat fotokopie sbirkového predmétu.
O porizeni fotokopie provede odborny pracovnik zdznam v badatelském listu
pfislusného badatele.

3. Za uplatu je moZné provést sken nebo kopirovani na zafizeni muzea (viz Cenik
poplatk(l) a to pouze v malém rozsahu (cca 10 kopii). V pripadé vétsSiho poctu kopii
muzZe odborny pracovnik pozadavek odmitnout.

4. Fotokopie mUze slouZit pouze ke studijnim ucellim, jiné tcely je tfeba dohodnout zvlastni
smlouvou.

Clanek 11

Ostatni ustanoveni

1. Vyuzivanim sbirek MMCh badatelem nesmi byt vzadném pfipadé ohrozovany ani

Vees

2. VyuZivani sbirek MMCh nesmi byt v rozporu s dalsimi pravnimi pfedpisy (ochrana osobnich
udaja, autorské pravo...)
3. VSechna ustanoveni tohoto badatelského fadu se vztahuji i na pfiruéni knihovnu MMCh.

Clanek 12

Zavérecné ustanoveni

Tento badatelsky fad nabyva ucinnosti dnem 1. 5. 2019.

Josef Hospodka

feditel organizace CEKUS Chotébot



